Comune di Porto Torres
Provincia di Sassari

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA, ATEMPO PIENO E
INDETERMINATO, DI N. 3 POSTI CON PROFILO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE, AREA DEGLI ISTRUTTORI, DI CUI N. 1 POSTO RISERVATO AI SOGGETTI
DISABILI DI CUI ALI’ART. 1, LEGGE 68/1999

VERBALE N. 3

OGGETTO:
o esiti prova scritta
o creazione delle buste contenenti i quesiti della prova orale della giornata;
o svolgimento della prova orale (1° gruppo);
o valutazione candidati convocati in data odierna

L'anno 2024 addi 5 del mese di agosto, alle ore 15:00 presso la Sede principale del Comune di Porto
Torres, sita in piazza Umberto I, si e riunita la Commissione esaminatrice della procedura selettiva

specificata in intestazione, nominata con determinazione n. 1833 del 18 luglio 2024, cosi composta:

a) Presidente: Dott. Giancarlo Carta, Segretario Generale titolare della Segreteria convenzionata tra la

Provincia di Sassari e il Comune di Porto Torres;

b) Componente: Dott. John Frank Fois, Dirigente a tempo determinato, ex art. 110, comma 1, del
D.Lgs 267/2000 del Comune di Porto Torres, dell’Area Programmazione, bilancio, tributi,

partecipazioni, sistemi informativi, innovazione;

¢) Componente: Dott.ssa Cecilia Brodu, dipendente a tempo indeterminato del Comune di Porto
Torres, inquadrata nell’ Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione con profilo di istruttore direttivo

amministrativo contabile, attualmente assegnata al Servizio legale;

Segretaria verbalizzante: Dott.ssa Maria Teresa Zara, dipendente a tempo indeterminato del Comune di
Porto Torres inquadrata nell’Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione con profilo di istruttore

direttivo contabile, attualmente assegnata al Servizio personale con incarico di E.Q..

In avvio dei lavori della seduta odierna, la Commissione analizza la documentazione ricevuta dalla ditta
affidataria a chiusura dei lavori della precedente seduta, depositata agli atti dell’Ufficio personale, tra
cui la documentazione attestante i risultati della prova scritta e da atto che sono risultati IDONEI n. 119

candidati.
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Il file contenente 1’elenco dei candidati ammessi alla prova orale (allegato A), e quello con inclusi anche
i candidati che non hanno superato la prova scritta (allegato B), vengono firmato digitalmente dalla

Commissione e allegati al presente verbale.

La Commissione conferma i criteri per la valutazione della prova orale gia definiti nella seduta del 22

luglio u.s., cosi come definiti nel verbale n. 1, e di seguito riportati:

L’esposizione della prova orale deve avere una forma scorrevole e corretta dal punto di vista lessicale,
priva di incoerenze o illogicita. Il contenuto dell’esposizione deve essere attinente all’argomento da
illustrare e deve consentire di valutare il grado di conoscenza dei candidati del quadro normativo
relativo alle materie d’esame e di valutare le attitudini e il possesso da parte dei candidati, oltreché delle
competenze specifiche, anche il possesso delle competenze trasversali (autonomia, pianificazione e
programmazione, adattabilita, flessibilita e elasticita, proattivita in situazioni critiche, impiego dei

sistemi informatici, operativita nella soluzione dei problemi).

La valutazione sara espressa, oltreché in termini numerici, anche con un breve giudizio cosi formulato:

Giudizio Punteggio Descrizione

la risposta ai quesiti posti € completamente fuori tema,
Scarso =<15/30 I'esposizione e incoerente, disorganica. Il linguaggio utilizzato
risulta completamente inappropriato.

la risposta é scarsamente attinente ai quesiti posti, 1'esposizione
Insufficiente |15/30 —20/30 e incompleta, incoerente, disorganica. Il linguaggio utilizzato
risulta inappropriato.

la risposta individua le tematiche fondamentali dei quesiti
Sufficiente 21/30 — 23/30 posti, I'esposizione € chiara, la trattazione é coerente, ma
superficiale.

la risposta é centrata sulle tematiche fondamentali dei quesiti
posti, il contenuto della prova orale e ben organizzato, la
conoscenza dell’argomento e adeguata. La trattazione e
arricchita da buone competenze (legislazione, giurisprudenza,
dottrina e/o prassi), sia analitiche che sintetiche, espresse con
chiarezza, sinteticita e adeguatezza di linguaggio tecnico.

Buono 24/30 — 26/30

la risposta affronta in maniera esaustiva I'argomento dei quesiti
posti, il contenuto ¢ esposto facendo corretto ricorso al

Ottimo 27/30 — 29/30 linguaggio tecnico specifico della materia, € ben organizzato e
sviluppato; la conoscenza della materia € approfondita e denota
una buona capacita di ragionamento e sintesi.

la risposta affronta in maniera eccellente I'argomento dei quesiti

Eccellente 30/30 . < .
posti, il contenuto e esposto facendo corretto ricorso al
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linguaggio tecnico specifico della materia, & organizzato e
sviluppato in maniera ottimale, & supportato e ulteriormente
arricchito da connessioni e richiami a istituti e affini; la
conoscenza della materia € molto approfondita e denota una
elevata capacita di ragionamento e sintesi.

Per quanto riguarda l'accertamento della conoscenza della lingua inglese e dell’'uso delle
apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse, che non danno luogo a valutazione
comparativa ma a giudizio di idoneita, la Commissione ritiene di poter svolgere direttamente tali prove

senza necessita di richiedere la nomina di componenti aggiunti.

La Commissione da atto che, ai fini della definizione del calendario delle prove orali, nella seduta del 30
luglio u.s. é stata estratta la lettera <<A>> e, come da programma pubblicato sul sito internet dell’ente e
sulla piattaforma del reclutamento InPA, nella giornata odierna sono stati convocati n. 10 candidati, di

seguito indicati:

LUNEDI 5 AGOSTO 2024 ORE 15:30
S5YQS5ATZVV
UIKWKYT22D
WI1VMDTXK83
DN56KCPSDK
S1AP4PIN3G
N15GY2PEEB
SU468HFZF4
6WQZ88M7CP
AHDXFC4XNE
WRGETD5D1AF

La Commissione elabora n. 3 elenchi di quesiti sulle materie individuate dal bando, allegati al presente

verbale (Allegato C), oltre la prova di idoneita di informatica.

I tre elenchi numerati di quesiti, firmati dalla commissione, sono inseriti in n. 3 buste distinte (gruppo 1,
gruppo 2, gruppo 3). Separatamente, vengono create tre buste all’interno di ciascuna delle quali sono

inseriti n. 15 foglietti numerati da 1 a 15 (numeri gruppo 1, numeri gruppo 2, numeri gruppo 3).

L’elenco dei quesiti per la prova di idoneita di informatica viene inserito in una busta dedicata (gruppo
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prova di informatica) e, separatamente, viene creata la busta “numeri idoneita informatica” all’interno

della quale sono inseriti n. 15 foglietti numerati da 1 a 15.

I candidati saranno chiamati ad estrarre un numero da ciascuna delle buste contenenti i foglietti

numerati, ognuno dei quali individuera il quesito corrispondente di ciascun gruppo.

Relativamente alla prova di inglese, la Commissione individua tre libri in lingua inglese che mettera a
disposizione dei candidati per la verifica dell’idoneita: “The legend of Robin Hood”, “The Canterville

Ghost”, “The adventures of Huckleberry Finn”.

Alle ore 16.00, concluse le operazioni di stesura dei quesiti e composizione delle buste che li
conteranno, il Presidente da il benvenuto ai candidati e procede indicando le modalita di svolgimento

della prova orale.

Alle ore 16:02, in seduta pubblica, la Commissione da inizio alla prova orale, con I’esame del candidato

_ (5YQS5ATZVYV), nato a - il _ identificato mediante documento
d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 2 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 2 del gruppo 1;

- il numero 12 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 12 del gruppo 2;

- il numero 13 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 13 del gruppo 3;

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 14 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 31 da “The legend of Robin Hood” e

viene invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 16.21 il candidato conclude la propria prova orale.

Alle ore 16:21 la Commissione chiama il candidato _ (UIKWKYT22D), nato a - il
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_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 10 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 10 del gruppo 1

- il numero 15 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 15 del gruppo 2

- il numero 15 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 15 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 1 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 3 dal “The legend of Robin Hood” e

viene invitato a leggere e tradurre.

Alle ore16:39 il candidato conclude la propria prova orale.

Alle ore 16:40 la Commissione chiama il candidato _ (W1VMDTXKS83), nata a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 4 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 4 del gruppo 1;

- il numero 14 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 14 del gruppo 2;

- il numero 1 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 1 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 13 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
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a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 3 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 17.02 il candidato conclude la propria prova orale.

Alle ore 17:03 la Commissione chiama il candidato _ (DN56KCPSDK), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 14 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 14 del gruppo 1

- il numero 2 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 2 del gruppo 2

- il numero 12 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 12 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 11 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 13 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 17:27 il candidato conclude la propria prova orale.

ke ko ok

La Commissione di riunisce in seduta segreta per la valutazione dei quattro candidati qui sopra indicati,

che hanno sostenuto la prova orale.

Alle ore 17:39 la Commissione riprende i lavori in seduta pubblica e chiama il candidato -

- (S1AP4P1N3G), nata a - il _, identificato mediante documento d’identita n.
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Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 15 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 15 del gruppo 1

- il numero 11 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 11 del gruppo 2

- il numero 6 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 6 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 2 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 28 da “The adventures of Huckleberry

Finn” e viene invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 17:56 il candidato conclude la prova orale.

Alle ore 17:57 la Commissione chiama il candidato _ (N15GY2PEEB), nato a

- il _, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 13 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 13 del gruppo 1

- il numero 13 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 13 del gruppo 2

- il numero 3 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 3 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 4 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 3 da “The adventures of Huckleberry

Finn” viene invitato a leggere e tradurre.
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Alle ore 18:14 il candidato conclude la prova orale.

Alle ore 18:14 la Commissione chiama il candidato _ (SU468HFZF4), nato a

- il _, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 1 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 1 del gruppo 1

- il numero 10 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 10 del gruppo 2

- il numero 11 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 11 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 10 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 15 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 18:36 il candidato conclude la prova orale.

Alle ore 18:36 la Commissione chiama il candidato _ (6WQZ88M7CP), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 12 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 12 del gruppo 1

- il numero 7 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 7 del gruppo 2

- il numero 9 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 9 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di



Comune di Porto Torres
Provincia di Sassari

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 5 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 14 dalla “The adventures of Huckleberry

Finn” e viene invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 18:58 il candidato conclude la prova orale.

Alle ore 18:59 la Commissione chiama il candidato _ (AHDXFC4XNE), nato a -

- il _, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 5 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 5 del gruppo 1

- il numero 6 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 6 del gruppo 2

- il numero 4 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 4 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 9 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 39 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 19:25 il candidato conclude la prova orale.

Alle ore 19:25 la Commissione chiama il candidato _ (WR6TD5D1AF), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.

Il candidato estrae:
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- il numero 8 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. del gruppo 1
- il numero 3 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. del gruppo 2
- il numero 8 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 15 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 19 da “The legend of Robin Hood” e

viene invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 19:52 il candidato conclude la prova orale.

Sk 3 keok ok

La Commissione di riunisce in seduta segreta per la valutazione dei candidati qui sopra indicati, che

hanno sostenuto la prova orale.

Il Presidente procede alla convocazione della Commissione per il giorno 6 agosto 2024, alle ore 08.00

per la creazione delle buste contenenti i quesiti oggetto della prova orale della giornata.
Alle ore 21.30 il Presidente dichiara conclusi i lavori.

Delle operazioni sopra descritte e redatto il presente verbale che, previa lettura e conferma, viene

sottoscritto dai Componenti della Commissione e dal Segretario verbalizzante.
Gli allegati costituiscono parte integrante e sostanziale dello stesso.

PRESIDENTE NP 7 e

CN=CARTA GIANCARLO

DOtt' Glancarlo Carta (2:?‘5;,5=TINlT-CRTGCR72M29I452\/

2.5.4.42-GIANCARLO

RSA/2048 bits

COMPONENTE

Firmato digitalmente da:
Dott.ssa Cecilia Brodu / CECILIA BRODU
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JOHN FRANK FOIS

COMPONENTE & Firmato digitalmente da:
24/09/2024 11:29

Dott. John Frank Fois

SEGRETARIO

Firmato digitalmente da:

Dott.ssa Maria Teresa Zara 0
MARIA TERESA ZARA
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1 Tl potere di autotutela della pubblica amministrazione attivo
2 Cosa si infende per “gerarchia delle fonti”?

3 Cosasono gh interessi collettivi?

4 1 principi dell’azione amministrativa

5 Ilricorso al Capo di Stato (Presidente della Repubblica)

6 Le tipologie di ricorso amministrativo

7 Il responsabile del procedimento ai sensi della 1. 241/90

8 Il contenuto dell'avviso di avvio del procedimento di cui all’art. 8 della 1.241/90
9 1 principi fondamentali della legge 241/1990

10 L’annullabilita del provvedimento amministrativo

11 La conferma degh atti amministrativi

12 Modalita di esercizio del diritto di accesso documentale

13 Tl principio di semplificazione

14 Validita ed efficacia dei documenti informatici

5 Il trattamento dei dati personali ai sensi del Reg. UE 2016/679
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GRUPPO 2

. Piani di prevenzione della corruzione

Compiti dei dipendenti pubblici nell’ambito della prevenzione della corruzione

. Il concetto di corruzione e cenni sulle aree di rischio

. Le misure di gestione del conflitto di interessi

La responsabilita disciplinare dei dipendenti della pubblica amminisirazione
Titolarita del potere disciplinare nella pubblica amministrazione

La programmazione degli acquisti e dei servizi (art. 37 del d.1gs. n. 36/2023)
La decisione di contrarre (art. 17 del d.1gs. n. 36/2023)

Il documento unico di regolarita contributiva (durc)

Il controllo dei requisiti dell’operatore economico nel caso di affidamenti diretti
Personale a tempo determinato e forme di lavoro flessibile

Forme di reclutamento del personale a tempo indeterminato

L'utilizzo delle graduatorie di idonei

Cumulo di impieghi e autorizzazione

Performarnce organizzativa e performance individuale
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GRUPPO 3

. Deliberazioni e determinazioni: differenze

At sensi dell'art.209 del testo unico degli enti locali d.lgs 267/2000 in cosa consiste il
servizio di tesoreria?

Forme di partecipazione popolare in un ente locale
Quali sono i diritti dei consiglieri comunali?

Al sensi del testo unico degli enti locali d.lgs. 267/2000 quali sono le competenze del
sindaco?

quali sono le attribuzioni del sindaco nelle funzioni di competenza statale ai sensi
dell'articolo 54 del tuel

Quali sono le situazioni di incompatibilita con la carica di sindaco?
Cosa si intende con il termine "carattere autorizzatorio” del bilancio?
Cosa si intende per riaccertamento dei residui?

Cosa sono 1 residui passivi

Quali sono le fasi di gestione delle entrate?

Quali sono le funzioni ¢ le responsabilita dei dirigenti?

Quali sono le fasi di gestione delle spese?

A1l sensi dell'articolo 172 del dlgs 267/2000 (tuel) quali sono gli allegati al bilancio di
previsione?

Al sensi dell'articolo 187 del tuel per cosa pud essere utilizzata la quota libera dell'avanzo di
amministrazione?



05/ 0% 2020
INFORMATICA N2 AS,He

1. Periferiche di input

2. Cosa ¢ un file compresso

3. Che cosa si intende per "testo giustificato” in un programma di elaborazione testi?
4. E possibile formattare lo stesso testo in grassetto, corsivo e sottolineato?

5. Cosa si intende per formattazione di un testo?

6. B possibile inserire immagini, grafici, tabelle in un documento di word?

7. Nei programmi per windows, la sequenza <<Ctrl+(C>> e la sequenza <<Ctr{+V>> a quali

operazioni sono associate?

8. Nei programmi per windows, il comando <<Shifi>> per cosa viene utilizzato nel caso di

caratteri maiuscoli ¢ minuscoli?
9. Quale comando si utilizza per modificare il nome di un file al momento del salvataggio?
10. E possibile cambiare il nome di un file gia salvato?
11. L'uso principale di excel & per ?
12. Che tipo di file indicano quelli con estensione “.rar”?
13. Che tipo di file indicano quelli con estensione “.jpg™?
14. E possibile copiare una tabella da un foglio di excel ad un documento di word?

15. A cosa serve il Cestino?






