Comune di Porto Torres
Provincia di Sassari

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA, ATEMPO PIENO E
INDETERMINATO, DI N. 3 POSTI CON PROFILO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE, AREADEGLI ISTRUTTORI, DI CUI N. 1 POSTO RISERVATO AI SOGGETTI
DISABILI DI CUI ALI’ART. 1, LEGGE 68/1999

VERBAILE N. 5
OGGETTO:

o creazione delle buste contenenti i quesiti della prova orale della giornata;
o svolgimento della prova orale (3° gruppo);
o valutazione candidati convocati in data odierna

L'anno 2024 addi 7 del mese di agosto, alle ore 15:00 presso la Sede principale del Comune di Porto
Torres, sita in piazza Umberto I, si e riunita la Commissione esaminatrice della procedura selettiva

specificata in intestazione, nominato con determinazione n. 1833 del 18 luglio 2024, cosi composta:

a) Presidente: Dott. Giancarlo Carta, Segretario Generale titolare della Segreteria convenzionato tra la

Provincia di Sassari e il Comune di Porto Torres;

b) Componente: Dott. John Frank Fois, Dirigente a tempo determinato, ex art. 110, comma 1, del
D.Lgs 267/2000 del Comune di Porto Torres, dell’Area Programmazione, bilancio, tributi,

partecipazioni, sistemi informativi, innovazione;

¢) Componente: Dott.ssa Cecilia Brodu, dipendente a tempo indeterminato del Comune di Porto
Torres, inquadrata nell’ Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione con profilo di istruttore direttivo

amministrativo contabile, attualmente assegnato al Servizio legale;

Segretaria verbalizzante: Dott.ssa Maria Teresa Zara, dipendente a tempo indeterminato del Comune di
Porto Torres inquadrata nell’Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione con profilo di istruttore

direttivo contabile, attualmente assegnato al Servizio personale con incarico di E.Q..

La Commissione da atto che, come da programma pubblicato sul sito internet dell’ente e sulla
piattaforma del reclutamento InPA, nella giornata odierna sono stati convocati n. 10 candidati, oltre il
candidato Sarria Giovanni (1IET74RMDW?7) che, per giustificato motivo, ha chiesto e ottenuto di

anticipare la prova orale prevista per giorno 12 agosto:
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MERCOLEDI 7 AGOSTO ORE 15.30
1HRAGA77SA
RPAND7UMZE
85P1R7AGKD
AAGRHQ552D
NPQ87PBRER
RZEUE93BBV
GRES582V5AW
HANRUZAGS5R
ANV2R2Y9GF
RW2FR9ZS7N
1ET74RMDW?7

La Commissione elabora n. 3 elenchi di quesiti sulle materie individuate dal bando, allegati al presente

verbale (Allegato A), oltre la prova di idoneita di informatica.

I tre elenchi numerati di quesiti, firmati dalla commissione, sono inseriti in n. 3 buste distinte (gruppo 1,
gruppo 2, gruppo 3). Separatamente, vengono create tre buste all’interno di ciascuna delle quali sono

inseriti n. 15 foglietti numerati da 1 a 15 (numeri gruppo 1, numeri gruppo 2, numeri gruppo 3).

L’elenco dei quesiti per la prova di idoneita di informatica viene inserito in una busta dedicata (gruppo
prova di informatica) e, separatamente, viene creata la busta “numeri idoneita informatica” all’interno

della quale sono inseriti n. 15 foglietti numerati da 1 a 15.

I candidati saranno chiamati ad estrarre un numero da ciascuna delle buste contenenti i foglietti

numerati, ognuno dei quali individuera il quesito corrispondente di ciascun gruppo.

Relativamente alla prova di inglese, la Commissione individua tre libri in lingua inglese che mettera a
disposizione dei candidati per la verifica dell’idoneita: “The legend of Robin Hood”, “The Canterville

Ghost”, “The adventures of Huckleberry Finn”.

Alle ore 15.50, concluse le operazioni di stesura dei quesiti e composizione delle buste che li
conteranno, il Presidente da il benvenuto ai candidati e procede indicando le modalita di svolgimento

della prova orale.
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Alle ore 15:55, in seduta pubblica, la Commissione da inizio alla prova orale, con I’esame del candidato

_ (1IHRAG6A77SA), nato a - il _, identificato mediante documento
d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 2 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 2 del gruppo 1;

- il numero 7 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 7 del gruppo 2;

- il numero 1 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 1 del gruppo 3;

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 1 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 15 da “The Canterville Ghost” viene

invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 16:07 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 16:07 la Commissione chiama il candidato _ (RPAND7UMZE), nato a -

il _, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 15 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 15 del gruppo 1

- il numero 8 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 8 del gruppo 2

- il numero 3 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 3 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di
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idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 5 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 30 dal “The adventures of Huckleberry

Finn” e viene invitato a leggere e tradurre.
Alle ore16:29 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 16:29 la Commissione chiama il candidato _ (85P1R7AGKD), nato a

- il _, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 14 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 14 del gruppo 1;

- il numero 3 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 3 del gruppo 2;

- il numero 4 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 4 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 3 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 41 da “The legend of Robin Hood” e

viene invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 16:38 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 16:39 la Commissione chiama il candidato _ (AAGRHQ552D), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.

Il candidato estrae:
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- il numero 12 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 12 del gruppo 1
- il numero 1 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 1 del gruppo 2
- il numero 8 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 8 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 11 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 19 da “The legend of Robin Hood” e

viene invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 17:07 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 17:08 la Commissione chiama il candidato _ (NPQ87PBRER), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 3 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 3 del gruppo 1

- il numero 14 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 14 del gruppo 2

- il numero 11 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 11 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 8 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 8 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 17:23 il candidato termina la propria prova orale.
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La Commissione di riunisce in seduta segreta per la valutazione dei candidati qui sopra indicati, che

hanno sostenuto la prova orale.

Alle ore 17:39 la Commissione riprende i lavori in seduta pubblica e chiama il candidato _
(RZEUE93BBYV), nato a - il _, identificato mediante documento d’identita n.

I

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti
oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.

Il candidato estrae:

- il numero 9 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 9 del gruppo 1

- il numero 15 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 15 del gruppo 2

- il numero 2 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 2 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 7 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 44 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 18:02 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 18:03 la Commissione chiama il candidato _ (GRES82V5AW), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:
- il numero 5 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 5 del gruppo 1

- il numero 2 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 2 del gruppo 2
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- il numero 10 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 10 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 6 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 11 da “The adventures of Huckleberry

Finn” viene invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 18:21 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 18:21 la Commissione chiama il candidato _ (HANRUZAGS5R), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 6 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 6 del gruppo 1

- il numero 6 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 6 del gruppo 2

- il numero 13 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 13 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 13 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 14 da “The Canterville Ghost” e viene

invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 18:38 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 18:39 la Commissione chiama il candidato _ (4NV2R2Y9GF), nato a - il

_, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
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Il candidato estrae:

- il numero 10 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 10 del gruppo 1
- il numero 11 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 11 del gruppo 2
- il numero 6 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 6 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 4 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi
a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 39 da “The adventures of Huckleberry

Finn” e viene invitato a leggere e tradurre.

Alle ore 18:55 il candidato termina la propria prova orale.

Alle ore 18:56 la Commissione chiama il candidato _ (RW2FR9ZS7N), nato a -

il _, che risulta ASSENTE

Alle ore 18:56 la Commissione chiama il candidato _ (1IET74RMDW?7), nato a -

il _, identificato mediante documento d’identita n. _

Il candidato viene invitato a estrarre i numeri dalle tre buste che individuano i corrispondenti quesiti

oggetto della propria prova orale, precedentemente predisposti dalla Commissione.
Il candidato estrae:

- il numero 13 dalla busta n. 1, corrispondente alla domanda n. 13 del gruppo 1

- il numero 4 dalla busta n. 2, corrispondente alla domanda n. 4 del gruppo 2

- il numero 14 dalla busta n. 3, corrispondente alla domanda n. 14 del gruppo 3.

Successivamente all’esposizione, il candidato viene invitato ad estrarre il quesito valido per la prova di

idoneita informatica. Il candidato estrae il numero 10 dalla busta gruppo informatica.

Per la prova di idoneita della lingua inglese, il candidato viene invitato ad estrarre uno dei tre libri messi

a disposizione e a scegliere una pagina. Il candidato estrae pag. 31 da “The adventures of Huckleberry
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Finn” e viene invitato a leggere e tradurre.
Alle ore 19:12 il candidato termina la propria prova orale.
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La Commissione di riunisce in seduta segreta per la valutazione dei candidati qui sopra indicati, che

hanno sostenuto la prova orale.

Il Presidente procede alla convocazione della Commissione per il giorno 8 agosto 2024, alle ore 08.00

per la creazione delle buste contenenti i quesiti oggetto della prova orale della giornata.
Alle ore 20.00 il Presidente dichiara conclusi i lavori.

Delle operazioni sopra descritte e redatto il presente verbale che, previa lettura e conferma, viene

sottoscritto dai Componenti della Commissione e dal Segretario verbalizzante.

Gli allegati costituiscono parte integrante e sostanziale dello stesso.

PRESIDENTE COMPONENTE COMPONENTE
Dott. Giancarlo Carta Dott.ssa Cecilia Brodu Dott. John Frank Fois
CARTQ}&’QF}“?SE&% Firmato digitalmente da:

JOHN FRANK FOIS
gg;CARTAGIANCARLO / Firmato digitalmente da: 24/09/2024 11:31
2 S mcuncario ' CECILIA BRODU
SEGRETARIO

Dott.ssa Maria Teresa Zara

& Firmato digitalmente da:
MARIA TERESA ZARA
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GRUPPO 1

1 Tter del procedimento amministrativo

2 Conferenze di servizi nell’ambito dei procedimenti amministrativi

3 La sezione amministrazione trasparente

4 Pubblicazioni all’albo pretorio online e in Amministrazione trasparente

5 Il responsabile del procedimento ai sensi della 1. 241/90

6 Esercizio del diritto di accesso documentale dei cittadini e dei consiglieri comunali
7 Validita ed efficacia dei documenti informatici

§ 1l trattamento dei dati personali ai sensi del Reg. UE 2016/679

9 1 diritti dell’interessato nell’ambito della protezione e del trattamento dei dati
10 La digitalizzazione nella pubblica amministrazione

11 I dati biometrici nell’ambito del trattamento dei dati personali

12 Bilanciamento tra obblighi di trasparenza e di riservatezza

13 Le figure individuate nell’ambito del trattamento dei dati personali

14 1l responsabile della protezione dati (DPO)

15 1l personale negli enti locali e obblighi di trasparenza




10.

11.

L2,

-8k

14.

LS

olwg(x2y

GRUPPO 2

. La mappatura dei processi nell’ambito della prevenzione della corruzione

ANAC e competenze nell’ambito della prevenzione della corruzione e della trasparenza

Codice di comportamento e Codice etico: principali differenze
Il conflitto di interessi nei contratti pubblici

11 soccorso istruttorio

[l mercato elettronico della pubblica amministrazione
Garanzie definitive nei contratti pubblici

Responsabilita penale e responsabilita disciplinare dei dipendenti pubblici
Titolarita del potere disciplinare nella pubblica amministrazione

La decisione di contrarre

I requisiti dell’ operatore economico

Mobilitd interna ed esterna

Le graduatorie degli idonei negli enti locali: criteri e forme di utilizzo
Contrattazione collettiva e contrattazione decentrata integrativa

Pari opportunitd nel pubblico impiego
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GRUPPO 3

Fondo di riserva

Entrate comunali

Modalita di finanziamento degli investimenti
Deliberazioni, determinazioni, ordinanze: differenze
Servizio di tesoreria

Forme di partecipazione popolare in un ente locale
Diritti dei consiglieri comunali

Attribuzioni del Sindaco nei servizi di competenza statale
Bilancio di previsione e carattere autorizzatorio
Residui passivi

Servizi a domanda individuale ¢ contribuzione utenza
Fasi di gestione delle entrate

Status dell’ Amministratore locale

Avanzo di amministrazione

Controlli interni nell’ente locale
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INFORMATICA
Periferiche di output
I collegamenti ipertestuali
Quale comando si utilizza per modificare il nome di un file al momento del salvataggio?
Che tipo di file indicano quelli con estensione “.ppt™?
E possibile copiare una tabella da un foglio di excel ad un documento di word?
A cosa serve 1l Cestino?

Ha dimensioni minori un file di 1 MB o un file di 1GB?

Per inserire un grafico a torta in un foglio elaborato con Microsoft Excel, cosa & necessario
selezionare?

Note a pie di pagina

A cosa serve la piattaforma Meet?

Cosa ¢ il loguoi?

Nel campo del destinatario di una posta elettronica, che differenza c¢’¢ tra i campi “CC” e
“CCN”?

E possibile cambiare il nome di un file gia salvato?

Che differenza esiste tra un file con estensione “.pdf” e un’estensione “ xls”?

In una mail, che differenza ¢’¢ tra le funzioni rispondi € inoltra?
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